
●まずは、表示される９クラスの教科用図書給与生徒名簿を作成します。 

 

①【教科用図書給与生徒名簿】の学級名プルダウンに表示される９クラスについて、教科

用図書給与生徒名簿を登録してください。 

 

 

②クラスごとに［整合性チェック_1］［整合性チェック_2］を実施してください。全クラス

登録されていないため、［整合性チェック_2］で不整合が見つかります。 

 

 



③［整合性チェック結果_2］で、整合性チェック結果一覧のコメントに、「ＯＫ」など何ら

かの文字を入力してください。 

 
 

④［印刷］で教科用図書給与生徒名簿を印刷してください。 

 

 



⑤開いている教科書事務執行管理システムのＥｘｃｅｌファイルを、上書き保存後、終了

して（閉じて）ください。 

 

 

 

●次に、残りのクラスの教科用図書給与生徒名簿を作成します。 

 

⑥教科書事務執行管理システムのＥｘｃｅｌファイルを、別名でコピーしてください。 

 

 

⑦別名コピーしたＥｘｃｅｌファイルを開いてください。（⑧以降の作業は、すべて別名コ

ピーのＥｘｃｅｌファイルに対しての操作になります。） 

 

⑧【基本情報設定】の［児童生徒名簿］で、既に作成済みの９クラスを削除してください。 

 

 



⑨【教科用図書給与生徒名簿】の学級名プルダウンに表示されていなかった残りのクラス

が表示されるので、教科用図書給与生徒名簿を登録してください。 

 

 

⑩クラスごとに［整合性チェック_1］［整合性チェック_2］を実施してください。残りの全

クラス登録後であれば、整合性に問題は見つからないはずです。 

 

 

 

 



⑪［印刷］で教科用図書給与生徒名簿を印刷してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



●最後に、設置者への提出データを作成します。 

 

⑫【受領冊数集計データ出力】の［整合性チェック］を実施してください。残りの全クラ

ス登録後であれば、整合性に問題は見つからないはずです。 

 

 

⑬［受領冊数集計データ出力］で提出データＣＳＶファイルを作成してください。 

 


